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1. Uéel a oblast platnosti

1.1. Ugel

Smérnici se uréuje postup Zdravotnické zachranné sluzby Olomouckého kraje, pfispévkové organizace
pri poskytovani informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpisd.

1.2. Zavaznost

Smeérnice je zdvazna pro vSechny zaméstnance ZZS OK p. o.

1.3. Sprava normy

Shér pripominek zajistuje spravce dokumentace. Aktualizace se provadi podle potreby, jeji revize min.
1 x za 3 roky. Kontrola dodrzovani zdsad tohoto vnitrniho pfedpisu probiha dle nastaveni ve VKS.

2. Vymezeni pojmi

2.1. PouZité zkratky

¢ - Cislo

Sh. - shirky

775 OK - Zdravotnickd zachranna sluzba Olomouckého kraje, prispévkova organizace
InfZ - Zdakon o svobodném pfistupu k informacim

2.2. Definice

Smérnice upravuje pravidla a postup pfi podani Zadosti o poskytovani informaci podle zdkona
o svobodném pfistupu k informacim.

3. Poskytovani informaci

Prispévkova organizace zfizovana Uzemnim samospravnym celkem (vefejna instituce) je podle zédkona

¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist, povinnym
subjektem, ktery ma povinnost poskytovat informace vztahujici se k jeho ¢innosti.

Informace se poskytuiji:
a) zverejnénim;
b) na zakladé zadosti.

Zadatelem je kazdd fyzickd i pravnicka osoba, kterd 7add o informaci.
Zadost miZe byt poddna Ustné, pisemné, a to i prostiednictvim sité nebo sluzby elektronickych

komunikaci. Zadosti podané Ustné budou vyfizovany neformalng, tedy i Ustné bez zbyte¢ného narlstu
administrativy.
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V pfipadé, Ze Zadost se tyka informace jiZ zvefejnéné, Ize informaci poskytnout odkazem, kde Ize tyto jiz
zvefejnéné informace ziskat. Odkazat takto Zadatele o informaci je tfeba pisemné nejpozdéji do 7 dn(
od podani Zadosti. Pokud bude Zadatel trvat na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, bude mu
poskytnuta.

4. Urceni podacich a evidencnich mist

Podacim mistem pro podani pisemné Zadosti, odvolani proti rozhodnuti ZZS OK a pisemné stiznosti na
postup ZZS OK p. o. pfi vyfizovani zadosti o informace je sekretariat feditelky Zdravotnické zachranné
sluzby Olomouckého kraje, prispévkové organizace (déle jen ZZS OK). Pro elektronickou komunikaci je
urcen email: info@zzsol.cz nebo ID DS: j9mvs2

Podacim mistem pro Ustné ucinénd podani je sekretariat feditelky ZZS OK v sidle organizace Aksamitova
557/8, 779 00 Olomouc., ¢islo bankovniho Uétu: 483 358 11/0100.

O podanych pisemnych Zadostech o informace, podanych stiznostech na postup ZZS OK pfi vyfizovani
zadosti o poskytnuti informace a rozhodnuti nadfizeného organu o téchto stiznostech a o podanych
odvolanich proti rozhodnuti ZZS OK a rozhodnuti o nich, vede sekretariat reditelky ZZS OK evidenci.
Evidence obsahuje evidenéni Cislo Zadosti, datum podani, vymezeni véci, které se zadost tykd, datum
vyrizeni a zpUsob vyfizeni, popr. jiné prijaté opatreni ¢i informaci o predani zadosti Krajskému Uradu
Olomouckého kraje. Predavani vyse uvedenych dokument( do skartacniho fizeni se fidi spisovym radem
Z7S OK. Lhty pro vyrizeni zadosti, stiZznost na postup pri poskytovaniinformaci upravuje prislusny zakon.

5. Nalezitosti pisemné zadosti o poskytnuti informace

Z4dost je podana dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt na adrese Aksamitova 557/8, 779 00 Olomouc,
obsahuje nélezitosti, které upravuje zakon o poskytovani InfZ. viz ptiloha €. 2 smérnice.

Ze 73dosti musi byt zfejmé:
a) kterému povinnému subjektu je uréena, tj. Zdravotnickd zachrannd sluzba Olomouckého kraje,

p.o.,
b) Ze se Zadatel domaha poskytnuti informace dle zdkona ¢.106/1999 Sh. o svobodném pfistupu
k informacim.

V pripadé, Ze 7adost se tyka informace jiz zvefejnéné, Ize informaci poskytnout odkazem, kde Ize tyto jiz
zverejnéné informace ziskat. Odkazat takto Zadatele o informaci je treba pisemné nejpozdéji do 7 dnd
od podani Zadosti. Pokud bude Zadatel trvat na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, bude mu
poskytnuta.

Pokud Zadost neobsahuje nélezitosti dle bodu 5 a adresu pro doruc¢ovani, neni Zadosti ve smyslu zdkona
o svobodném pfistupu k informacim.

6. Omezeni prava na informace

Povinny subjekt mize omezit prava na informace zejména pokud:

a) se vztahuje vylucné k vnitfnim pokynlm a personalnim predpisiim povinného subjektu,
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b) jeji poskytnuti vyznamné nebo pfimo ohroZuje Ucinnost pfipravenosti na krizové situace a jejich
fesen.

Povinny subjekt neposkytne informaci:

a) cinnosti poskytovatele zakladni sluzby nebo subjektu kritické infrastruktury podle zdkona o
kritické infrastruktufe anebo o opatfenich k zajiStovani nebo zvysSovani odolnosti subjektu
kritické infrastruktury, pokud by jeji poskytnuti

1. ohrozilo prava téchto nebo jinych osob,
2. ohrozilo poskytovani zakladni sluzby subjektem kritické infrastruktury, nebo
3. ohrozilo zajisténi odolnosti subjektu kritické infrastruktury,

b) av dalSich pfipadech stanovenych InfZ.

7. Vyfizovani zadosti o informace

Zadost o informaci, k jejimuZ? poskytnuti je ZZS OK opravnéna, bude po zaevidovani v systému SSL
pfeddna k posouzeni feditelce ZZS OK, kterd rozhodne o predani zadosti k vyfizeni pfislusnému
vedoucimu zaméstnanci, a to dle pfedmétu zadosti. Odpovéd je ndsledné zpracovdna a odesldna
prostfednictvim sekretaridtu reditelky ZZS OK. Lhlta pro vyfizeni zddosti bézi ode dne doruceni Zadosti
a pozadovana informace se poskytne ve |h(té nejpozdéji do 15 dnl ode dne pfijeti Zadosti nebo ode
dne jejiho doplnéni nebo upfesnéni neni-li dale uvedeno jinak.

Informace se poskytuje Ustné, formou nahlédnuti nebo pisemné. Na pisemnou Zadost se odpovida v
podobé odpovidajici v Zadosti.

V souladu s InfZ zvefejni poskytnuté informace vedouci sekretariatu ZZS OK na www. zzsol.cz do 15. dnl
po vytizeni Zadosti.

8. Odlozeni

Zadost o poskytnuti informace se odlozi:

a) brani-li nedostatek udajl o Zadateli dle bodu 5.1 postupu vyfizeni Zadosti o informaci a Zadatel
i pfes vyzvu k doplnéni, kterou je tfeba ucinit do 7 dnd ode dne podani zadosti, Zadost ve lhité
30 dnl ode dne doruceni vyzvy nedoplni;

b) pokud se nevztahuje k plsobnosti ZZS OK a tato odlvodnéna skutecnost je sdélena do sedmi
dnd Zadateli;

c) Zadatel do 60 dnll ode dne ozndmeni vyse poZzadované Uhrady za poskytnuti informace Uhradu
nezaplati.

9. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti

9.1.
Pokud Zadosti nebude, byt i z¢asti, vyhovéno, ZZS OK ve spolupraci s advokatni kancelafi vyda ve Ihité
pro vyrizeni zadosti, rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti zadosti, s vyjimkou
pripadd, kdy Zadost bude odloZena dle bodu 7 této smérnice.
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Proti rozhodnuti podle bodu 8. 1. miZe podat Zadatel ve Ih(té 15 dnl ode dne doruceni odvolani u ZZS
OK, kterd napadené rozhodnuti vydala. Na odvolaci fizeni se vztahuje zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni
rad.

10. Uhrada a odména za poskytovani informaci

Uhrada za poskytovéni informaci se Fidi pfilohou této smérnice &. 1 Sazebnik Uhrad. NepoZaduje se za
Ustné poskytnutou informaci.

V pfipadé, Ze bude za poskytnuti informace poZadovéna Uhrada, bude tato skutecnost vedouci
sekretaridtu ZZS OK pisemné ozndmena Zadateli spolu s vysi Uhrady pred poskytnutim informace.
Z oznameni musi byt zfejmé, na zakladé, jakych skutecnosti a jakym zplUsobem byla vysSe Uhrady
povinnym subjektem vycislena.

Soucasti ozndmeni musi byt pouceni o moznosti podat proti poZzadavku Uhrady naklad( za poskytnuti
informace stiznost podle § 16a odst. 1 pism. d), ze kterého je patrné, v jaké Ihité Ize stiznost podat, od
kterého dne se tato lhita pocitd, ktery nadfizeny orgdn o ni rozhoduje a u kterého povinného subjektu
se podava.

Poskytnuti informace je podminéno zaplacenim pozadované Uhrady. Pokud Zadatel do 60 dnl ode dne
oznameni vySe pozadované Uhrady Uhradu nezaplati, povinny subjekt Zadost odloZi. Po dobu vyfizovani
stiznosti proti vysi poZzadované Uhrady lhlta podle véty druhé nebézi.

Zadatel o informaci m(iZe vypoltenou &astku uhradit hotové v pokladné, popF. na zakladé faktury.
ZpUsob Uhrady si zvoli Zadatel.

11. Vyrocni zpréva v oblasti poskytovani informaci

Vyrocni zpravu dle § 5 ods. 1 pism. f) InfZ zpracovava vedouci sekretariatu reditelky ZZS OK v rozsahu
Udajd stanovenych v § 18 zakona o svobodném pfistupu k informacim do 31. 3. roku nasledujiciho
po uplynuti roku, za ktery jsou Udaje zpracovavany. Vedouci sekretaridtu ZZS OK zverejiuje vyrolni
zpravu na www.zzsol.cz.

12. Prilohy
Pfiloha 1 Sazebnik Uhrad za poskytované informace
Priloha 2 Zadost o poskytnuti informaci
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