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Funkce Jméno Datum Podpis
Vypracovala Ved. sekretariatu Bc. Eliska Janeckova 10. 8. 2020
Kontroloval Naméstek PNP MUDr. Petr Smejkal, MHA 10. 8. 2020
Schvailila Reditelka Ing. Andrea Rakovicova, MBA 11. 8. 2020
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revize C.
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Revize €. 2 Cely dokument Revize a nové vydani 5.9.2017
Revize €. 3 Cely dokument Revize a nové vydani 1.9.2020
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1. Ugel a oblast platnosti

1.1.  UOcel

Smérnici se urcuje postup Zdravotnické zachranné sluzby Olomouckého kraje, pfispévkové organizace
pri poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sh., o svobodném pfistupu k informacim, ve znénf
pozdéjsich predpisd.

1.2. Zavaznost

Smérnice je zavazna pro vSechny zameéstnance ZZS OK p. o.

1.3. Sprava normy

Sbhér pripominek zajistuje spravce dokumentace. Aktualizace se provadi podle potreby, jeji revize min.
1 x za 3 roky. Kontrola dodrzovani zdsad tohoto vnitrniho predpisu probihd dle nastaveni ve VKS.

2. Vymezeni pojmu

2.1. PouZité zkratky

¢. - Cislo

Sh. - shirky

775 OK - Zdravotnickd zachranna sluzba Olomouckého kraje, pfispévkova organizace
2.2. Definice

Smérnice upravuje pravidla a postup pfi podani Zadosti o poskytovani informaci podle zdkona
o svobodném pfistupu k informacim.

3. Poskytovani informaci

3.1.
Pfispévkova organizace zfizovana uzemnim samospravnym celkem (verejna instituce) je podle zdkona

¢. 106/1999 Sh. o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist, povinnym
subjektem, ktery ma povinnost poskytovat informace vztahujici se k jeho ¢innosti.

3.2.
Informace se poskytuiji:

a) zverejnénim;

b) na zakladé Zadosti.
3.3.

Zadatelem je kazda fyzickd i pravnickd osoba, kterd 7ad4 o informaci.

34,

Zadost miZe byt poddna Ustné, pisemné, a to i prostfednictvim sité nebo sluzby elektronickych
komunikaci. Zadosti podané Ustné budou vyfizovany neformdlng, tedy i Ustné bez zbyte¢ného nardstu
administrativy.
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3.5.

V pfipadé, Ze Zadost se tyka informace jiZ zvefejnéné, Ize informaci poskytnout odkazem, kde Ize tyto jiz
zverejnéné informace ziskat. Odkazat takto Zadatele o informaci je tfeba pisemné nejpozdéji do 7 dn(
od podani zaddosti. Pokud bude Zzadatel trvat na prfimém poskytnuti zvefejnéné informace, bude mu
poskytnuta.

4. Urceni podacich a evidencnich mist

4.1.

Podacim mistem pro podani pisemné zadosti, odvolani proti rozhodnuti ZZS OK a pisemné stiznosti na
postup ZZS OK p. o. pfi vyfizovani zadosti o informace je sekretariat feditelky Zdravotnické zachranné
sluzby Olomouckého kraje, prispévkové organizace (dale jen ZZS OK). Pro elektronickou komunikaci je
uréen email: info@zzsol.cz . Podacim mistem pro Ustné ucinéna podani je sekretariat reditelky ZZS OK.

4.2

O podanych pisemnych Zadostech o informace, podanych stiznostech na postup ZZS OK pfi vyfizovani
zadosti o poskytnuti informace a rozhodnuti nadfizeného organu o téchto stiznostech a o podanych
odvoldnich proti rozhodnuti ZZS OK a rozhodnuti o nich, vede ZZS OK evidenci. Evidence obsahuje
evidencni ¢islo Zadosti, datum podani, vymezeni véci, které se Zadost tykd, datum vyfizeni a zplsob
vyfizeni, popf. jiné pfijaté opatieni Ci informaci o pfedani Zadosti Krajskému dfadu Olomouckého kraje.
Predavani vySe dokumentl do skartacniho rizeni se fidi spisovym radem ZZS OK.

5. NaleZitosti pisemné zZadosti o poskytnuti informace

5.1.
a) Zadost je poddna dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt;

Ze zadosti musi byt zfejmé:
b) kterému povinnému subjektu je urcena;
c) Ze se Zadatel domahd poskytnuti informace dle zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfristupu
k informacim.

5.2.

Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, prijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-
li pfihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro doru¢ovani, lisi-li se od adresy mista trvalého
pobytu nebo bydlisté. Pravnickd osoba uvede nazev, identifikacni ¢islo, adresu sidla a adresu pro
dorucovani, lisi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi té7 elektronicka adresa. Formular
7adosti viz ptiloha ¢.2 Zadost o poskytnuti informaci.

5.3.
V pfipadé, Ze 7Zadost se tyka informace jiz zvefejnéné, Ize informaci poskytnout odkazem, kde Ize tyto jiz
zverejnéné informace ziskat. Odkazat takto Zadatele o informaci je tfeba pisemné nejpozdéji do 7 dn(

od podani zaddosti. Pokud bude Zadatel trvat na primém poskytnuti zverejnéné informace, bude mu
poskytnuta.
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5.4.

Pokud Zadost neobsahuje naleZitosti dle bodu 5.2. a adresu pro dorucovani, neni Zadosti ve smyslu zakona
o svobodném pfistupu k informacim.

6. Vyfizovani Zadosti o informace

Zadost o informaci, k jejimuZ poskytnuti je ZZS OK opravnéna, bude ptedana k uréeni odpovédné osoby
k vyfizeni feditelce ZZS OK. Poskytovanim pisemnych informaci jsou povéreni naméstci feditele
prostfednictvim sekretaridtu ZZS OK.

7. Odlozeni

Zadost o poskytnuti informace se odloZi:

a) brani-li nedostatek Udajl o Zadateli dle bodu 5.1 a 5.2 postupu vyrizeni Zadosti o informaci a
Zadatel i pres vyzvu k doplnéni, kterou je tfeba ucinit do 7 dnl ode dne podani zadosti, Zadost
ve |lhdté 30 dnd ode dne doruceni vyzvy nedoplini;

b) pokud se nevztahuje k plsobnosti ZZS OK a tato odldvodnéna skutecnost je sdélena do sedmi
dn(l Zadateli;

c) Zadatel do 60 dnli ode dne oznameni vyse pozadované Uhrady za poskytnuti informace Uhradu
nezaplati.

8. Rozhodnuti o odmitnuti zZadosti

8.1

Pokud Zadosti nebude, byt i z¢asti, vyhovéno, bude ve Ihité pro vyrizeni Zadosti vydano rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou pfipadd, kdy Zaddost bude odloZzena
dle bodu 7 této smérnice.

8.2.

Proti rozhodnuti podle bodu 8. 1. miZe podat Zadatel ve [h(té 15 dnl ode dne doruceni odvolani u ZZS
OK, ktera napadené rozhodnuti vydala. Na odvolaci fizeni se vztahuje zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni
rad.

9. Odvolaci fizeni

775 OK p. 0., kterd rozhodnuti v prvnim stupni vydala, pfedklada odvolani spolu se spisovym materidlem
ve Ih(té 15 dnd svému zfizovateli, tj. Olomouckému kraji.

10. Zpusob poskytnuti informace

Informace se poskytuje:
a) ustné;
b) pisemné;
c) formou nahlédnuti.
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Na pisemnou Zadost je tfeba odpovédét v podobé odpovidajici Zadosti nebo formé informace.

11. Lh{ty pro podani informace

Zakladni Ih(ta pro poskytnuti informace je 15 dn(l ode dne prijeti Zddosti nebo ode dne jejiho doplnéni.
Tuto Ihdtu lze ze zdvaZnych dlvod( prodlouzit, a to nejvySe o 10 dnl. Dlvody prodlouzeni Ihlty jsou
taxativné vymezeny v § 14 odst. 7 zakona o svobodném pfistupu k informacim. O prodlouzeni IhGty a o
dlvodech prodlouzeni musi byt Zadatel informovan vzdy pfed uplynutim zdkladni Ih(ty pro poskytnuti
informace.

12. Stiznost na postup pfi vyrfizovani zadosti o informace

12.1.
Stiznost na postup pri vyrizovani Zadosti o informace mUzZe podat Zadatel:
a) ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti zpdsobem uvedenym v bodu 3.5;
b) kterému po uplynuti Ihaty podle bodu 11 nebyla poskytnuta informace nebo predloZzena
konecna nabidka a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zzadosti;
c) kterému byla informace poskytnuta ¢astecné, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano rozhodnuti
o odmitnuti, ktery nesouhlasi s vysi ihrady nebo vysi odmény podle bodu 13 této smérnice.
12.2.

Stiznost se podava u subjektu povinného poskytnout informaci, a to do 30 dnii ode dne:

a) dorucenisdéleni dle bodu 3. 5, bodu 7 ¢) a bodu 13.2;

b) uplynutim Ihaty pro poskytnuti informace podle bodu 11.
12.3.
Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost podana Ustné a nelze-li ji ihned vyridit, bude o ni
sepsan pisemny zdznam. Zaznam obsahuje zejména misto a datum pofizeni zaznamu, predmét stiznosti,
udaje umoznuijici identifikaci stéZzovatele, tedy jméno, pfijmeni a misto trvalého pobytu, vyliceni dGvod(
podani stiznosti, jméno, prijmeni a funkci osoby, kterd zaznam sepsala.
12.4.

StiZznost na postup ZZS OK pfi vyfizovani Zadosti o informace bude rfeSena ve spolupraci s AK.

13. Uhrada a odména za poskytovani informaci

13.1.

Uhrada za poskytovan{ informaci se tidi platnou smérnici, a to ptilohou této smérnice ¢ 1 Sazebnik
Uhrad. NepoZaduje se za Ustné poskytnutou informaci.

13.2.

V pfipadé, Ze bude za poskytnuti informace poZadovdna Uhrada, bude tato skutecnost pisemné
oznamena Zadateli spolu s vysi Uhrady pfed poskytnutim informace. Z ozndmeni musi byt zfejmé, na
zakladé jakych skutecnosti a jakym zpUsobem byla vySe Uhrady povinnym subjektem vycislena.
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13.3.

Zadatel o informaci miZe vypoctenou &astku uhradit hotové v pokladng, popt. na zékladé faktury.

ZpUsob Uhrady si zvoli Zadatel.

14. Vyrocni zprava

Vyroc¢ni zpravu zpracovava vedouci sekretariatu feditelky ZZS OK v rozsahu Udajd stanovenych v § 18
zdkona o svobodném pfistupu k informacim do 31. 1. roku ndsledujiciho po uplynuti roku, za ktery jsou

Udaje zpracovavany.

15. Prilohy
Pfiloha 1 Sazebnik Uhrad za poskytované informace
Ptiloha 2 Zadost o poskytnuti informaci
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